
แนวทางการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
และเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจ าปี 2568

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

กลุ่มงานส่งเสริมการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น
ส านักพัฒนาระบบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น



แนวทางการนับระยะเวลาการด ารงต าแหน่ง
ของผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น

และผู้ปฏิบัติงานในหน่วยงานตามกฎหมายจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ของบัญชี  6 ท้ายระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี  

ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก
และเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย  พ.ศ.2564

เพื่อประกอบเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจ าปี 2568



1. ต้องด ารงต าแหน่งอยู่จนถึงวันที่ 28 กรกฎาคม 2568 เท่านั้น
2. ต าแหน่งที่ใช้นับระยะเวลาด ารงต าแหน่ง ต้องเป็นต ำแหน่งตำมที่ก ำหนดไว้ใน
บัญชี 6 ท้ำยระเบียบ ฯ พ .ศ. 2564 เท่ำนั้นและต้องด ำรงต ำแหน่งดังกล่ำวจริง 
(รักษำกำรแทนไม่สำมำรถนับได้)
3. การนับระยะเวลาด ารงต าแหน่ง หำกได้เคยได้รับพระรำชทำนเครื่องรำชฯ
มำก่อน (กรณี 4.2 หรือ 4.3) ต้องนับระยะเวลำด ำรงต ำแหน่งตั้งแต่วันที่ได้รับ
พระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ชั้นหลังสุดขึ้นมำเท่ำนั้น (เนื่องจำกระยะเวลำก่อน
หน้ำนั้นได้ใช้ไปในกำรขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ชั้นหลังสุดแล้ว)



4. พิจารณาว่า การขอพระราชทานประจ าปี 2568 เป็น “การเริ่มต้นขอพระราชทาน” 
หรือ “การเลื่อนชั้นตรา
4.1 ไม่เคยได้รับพระรำชทำนเครื่องรำชอิสิรยำภรณ์มำก่อน = การเริ่มต้นขอพระราชทาน
4.2 เคยได้รับพระรำชทำนเครื่องรำชอิสิรยำภรณ์มำก่อน แต่เป็นชั้นตรำที่ต่ ำกว่ำชั้นเริ่มต้น
ของต ำแหน่งปัจจุบัน = การเริ่มต้นขอพระราชทาน
4.3 เคยได้รับพระรำชทำนเครื่องรำชอิสิรยำภรณ์มำก่อน และเป็นชั้นตรำที่เท่ำกับหรือสูงกว่ำ
ชั้นตรำเริ่มต้นขอของต ำแหน่งปัจจุบัน (แต่ต้องไม่เกินชั้นตรำที่เลื่อนได้ถึง) เท่ากับเป็นการ
เลื่อนชั้นตรา



5. การนับระยะเวลาด ารงต าแหน่ง แยกเป็น “ด ารงต าแหน่งเดียวหรือหลายต าแหน่งติดต่อกัน”
หรือ “ด ารงต าแหน่งหลายต าแหน่งไม่ติดต่อกัน” 

5.1 กรณี “ด ารงต าแหน่งเดียวหรือหลายต าแหน่งติดต่อกัน” ต้องด ารงต าแหน่งให้ครบ 3 ปี   
ต่อเนื่อง (ด ารงต าแหน่งติดกันไม่มีเว้นแม้แต่วันเดียว)  แบ่งเป็น

5.1.1 “การเริ่มต้นขอพระราชทาน”  ต้องด ารงต าแหน่งภายในวันที่ 29 พ.ค. 2565
(เนื่องจำกต้องด ำรงต ำแหน่งติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ 3 ปี บริบูรณ์ นับถึงวันที่  29 พ.ค. 2568)
5.1.2 “การเลื่อนชั้นตรา”  ต้องด ารงต าแหน่งภายในวันที่  28 ก.ค. 2565

(เนื่องจำกต้องด ำรงต ำแหน่งติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ 3 ปี บริบูรณ์ นับถึงวันที่  28 ก.ค. 2568)



5.2 กรณี “ด ารงต าแหน่งหลายต าแหน่งไม่ติดต่อกัน” ต้องด ารงต าแหน่งรวมกันให้ครบ 5 ปี  
(ด ารงต าแหน่งไม่ติดต่อกัน) แบ่งเป็น

5.2.1 “การเริ่มต้นขอพระราชทาน” ต้องนับระยะเวลาด ารงต าแหน่งของทุกต าแหน่งรวมกัน
ให้ครบ 5 ปี ภายในวันที่  29 พ.ค. 2568  (เนื่องจำกต้องด ำรงต ำแหน่งหลำยต ำแหน่งมำแล้ว 
มีเวลำรวมกันไม่น้อยกว่ำ 5 ปีบริบูรณ์ นับถึงวันที่  29 พ.ค. 2568)

5.2.2 “การเลื่อนชั้นตรา”  ต้องนับระยะเวลาด ารงต าแหน่งของทุกต าแหน่งรวมกัน
ให้ครบ 5 ปี ภายในวันที่  28 ก.ค. 2568  (เนื่องจำกต้องด ำรงต ำแหน่งหลำยต ำแหน่งมำแล้ว 
มีเวลำรวมกันไม่น้อยกว่ำ 5 ปีบริบูรณ์ นับถึงวันที่  28 ก.ค. 2568)



บัญชี 16
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา

❖ กรณีขอครั้งแรก ต้องรับราชการติดต่อกันครบ 5 ปีบริบูรณ์
นับตั้งแต่วันที่เริ่มเข้ารับราชการ จนถึงวันก่อนวันพระราชพิธีเลลิม
พระชนมพรรษาฯ ไม่น้อยกว่า 60 วัน (ต้องรับราชการภายใน
วันที่ 29 พ.ค. 2563 จนถึงวันท่ี 29 พ.ค. 2568)



บัญชี 17
ข้าราชการและพนักงานส่วนท้องถิ่น

❖ กรณีขอครั้งแรก ต้องรับราชการติดต่อกันครบ 5 ปีบริบูรณ์
นับตั้งแต่วันที่เริ่มเข้ารับราชการ จนถึงวันก่อนวันพระราชพิธีเลลิม
พระชนมพรรษาฯ ไม่น้อยกว่า 60 วัน (ต้องรับราชการภายใน
วันที่ 29 พ.ค. 2563 จนถึงวันที่ 29 พ.ค. 2568)

❖ กรณีเลื่อนชั้นตรา การนับระยะเวลาการด ารงต าแหน่ง 5 ปีบริบูรณ์
จนถึงวันที่ 29 เมษายน 2568 (ต้องด ารงต าแหน่งปัจจุบันภายใน
วันที่ 29 เมษายน 2563)



บัญชี 25
ลูกจ้างประจ าของส่วนราชการ

❖ กรณีขอครั้งแรก ต้องปฏิบัติงานติดต่อกันครบ 8 ปีบริบูรณน์ับตั้งแต่
วันที่เริ่มจ้าง จนถึงวันก่อนวันพระราชพิธีเลลิมพระชนมพรรษาฯ 
ไม่น้อยกว่า 60 วัน (ต้องปฏิบัติงานภายในวันที่ 29 พ.ค. 2560
จนถึงวันที่ 29 พ.ค. 2568)

❖ กรณีเลื่อนชั้นตรา ต้องได้รับเครื่องราชฯ ชั้นล่าสุดครบ 5 ปีบริบูรณ์
จึงจะสามารถขอชั้นตราที่สูงขึ้นได้



❖ข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่น
❖สังกัด องค์การบริหารส่วนจังหวัด และ เทศบาล เท่านั้น
❖ต้องบรรจุเข้ารับราชการก่อนวันที่ 28 ก.ค. 2543 

การเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา



การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
และเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจ าปี 2568

ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด
ต้องรวบรวมเอกสารส่ง กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

ภายในวันที่ 3 มกราคม 2568



ประกอบด้วย
➢ แบบบัญชีแสดงคุณสมบัติของข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่น
➢ แบบบัญชีแสดงคุณสมบัติของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
➢ แบบบัญชีแสดงคุณสมบัติของผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น
➢ แบบบัญชีแสดงคุณสมบัติของลูกจ้างประจ า
➢ บัญชีสรุปชั้นตราขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ฯ
➢ แบบประวัติการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา (ไฟล์ PDF)
➢ แบบเสนอขอพระราชทานและรับรองคุณสมบัติ (แบบ คส.2) (ไฟล์ PDF)
➢ แบบตรวจสอบและรับรองคุณสมบัติ (ไฟล์ PDF)



การบันทึกข้อมูลผู้เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสรยิาภรณ์
และเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจ าปี 2568

ลงในไฟล์ EXCEL RDENS 

ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด
ต้องรวบรวมไฟล์ส่ง กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน

ภายในวันท่ี 3 มกราคม 2568



ประกอบด้วย
➢ ไฟล์ EXCEL RDENS บัญชี 6 (ชั้นสายสะพาย)
➢ ไฟล์ EXCEL RDENS บัญชี 6 (ชั้นต ่ากว่าสายสะพาย)
➢ ไฟล์ EXCEL RDENS บัญชี 16 (ชั้นสายสะพาย)
➢ ไฟล์ EXCEL RDENS บัญชี 16 (ชั้นต ่ากว่าสายสะพาย)
➢ ไฟล์ EXCEL RDENS บัญชี 17 (ชั้นสายสะพาย)
➢ ไฟล์ EXCEL RDENS บัญชี 17 (ชั้นต ่ากว่าสายสะพาย)
➢ ไฟล์ EXCEL RDENS บัญชี 25 (ชั้นต ่ากว่าสายสะพาย)
➢ ไฟล์ EXCEL RDENS เหรียญจักรพรรดิมาลา



ฝ่ายเครื่องราชอิสริยาภรณ์
กลุ่มงานส่งเสริมการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถ่ิน (กง.สบ.)

ส านักพัฒนาระบบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

089-969-2530   insignia_dla@hotmail.com
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